BIG BLUE BUTTON KURZEINFUHRUNG

1. Wie erstelle ich einen Raum und lade Studierende ein?

Raum erfolgreicn geloscnt

Startraum®

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
& https://bbb.hfbk.net/b/pat-jnv-edy Starten

. Startraum Raum erstellen
a h keine E

Auf der Startseite von Big Blue Button gibt es die Méglichkeit, sog. Rdume, also digitale Treffen mehrerer
Personen, zu erstellen.

Neuen Raum erstellen

o Test]

®a  Generieren eines optionalen Raumzugangscodes [

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden

kann
Jeder Teilnehmer kann das Meeting starten
Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Automatisch dem Raum beitreten

Raum erstellen

Sie kénnen den Raum jederzeit wieder léschen.

Nachdem Sie auf das : Button neben ,Raum erstellen” klicken, kann der Raum mit verschiedenen Einstellungen
versehen werden, wie z.B.:

- Teilnehmer beim Betreten stummschalten: Sinnvoll bei Vorlesungen, weniger sinnvoll bei Gesprachsrunden.

- Freigabe durch Moderator, bevor der Raum betreten werden kann: So kénnen Raume speziell fiir gewisse
Personen geéffnet werden.

- Jeder Teilnehmer kann das Meeting starten (hier kann jeder, der den Raum betritt, das Meeting starten,
auch wenn der Moderator noch nicht anwesend ist)

- Alle Nutzer nehmen als Moderator teil (jeder ist zeitgleich als Moderator aktiviert)

Zusétzlich gibt es die Funktion ,Manage Access”, Gber die nur andere Lehrkrafte eingeladen werden kénnen, da
Studierende aufgrund des hohen administrativen Aufwands nicht eigensténdig bei BBB angemeldet sind.



Wollen Sie Personen zu einem Treffen in einen Raum einladen, so wahlen Sie bitte den erstellten Raum an und
kopieren den Link , Teilnehmer einladen”. Dieser kopierte Link muss dann den eingeladenen Personen, wie z. B den
Studierenden, per Mail mitgeteilt werden, also einfach in die Mail an alle Eingeladenen einfligen.
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0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
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Aufzeichnungen des Raums @

Wollen Sie das Treffen im Raum nun starten, klicken Sie auf den ,, Starten”-Button.
Achtung: |hr Internet-Browser wird an verschiedenen Stellen um Erlaubnis fragen, Mikrofon oder Kamera benutzen
zu dirfen. Diese Anfragen miissen jeweils bestatigt werden.

Nach dem Starten des Treffens werden Sie nach der Nutzung ihres Mikrofons gefragt (der Browser wird auch hier
fragen, ob Big Blue Button auf das Mikrofon zugreifen darf). Hier bitte das Mikrofon-Symbol anklicken und warten,
bis der Mikrofon-Test abgeschlossen ist.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhéren




O @ bbb.hfbk.net/htmli5client/join?sessionToken=bc8mkmjsyzmw22w5

bbb.hfbk.net mochte:

& Mikrofon verwenden

Blockieren Zulassen

X

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben

Sie miissen Zugriff auf Ihre Mediengerate erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu kénnen.

Wenn im Test ein Echo zu horen ist, klicken Sie bitte auf den griinen ,,Ja“-Button.
Nun nehmen Sie am digitalen Treffen im Raum teil. Zu Beginn ist immer nur lhr Audio aktiviert.

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie

sich selbst?




2. Nun befinden Sie sich in dem Raum fiir das Treffen.

Unten im Fenster gibt es finf Auswahlméglichkeiten, die durch folgende Symbole gekennzeichnet sind:

= ]
w Group users into w Poll your users anytime w Share your screen Draw together.

breakout rooms for team
collaboration

For more information visit bigbluebutton.org —

= Umfrage starten
&3 Eine Prasentation

hochladen { Foliels > ®
[ Externes Video teilen

Plus: Hier kénnen verschiedene Aktionen vorgenommen werden: Es kann eine Umfrage gestartet werden, eine
Prasentation hochgeladen (Bilder, PDFs) oder ein externes Video eingebunden werden (von Vimeo, Youtube usw.)

Foliel & >

Stummschalten

@%

Mikrofon: Das eigene Mikrofon kann temporar an- und ausgeschaltet werden.

Foliel &4 >

Audio beenden
@ %

Webcam freigeben

@%

Bildschirm freigeben

v ©® O

Bildschirm: Hier kann der Bildschirm geteilt werden. Das hei3t, andere kénnen sehen, was Sie gerade am eigenen
Computer machen (Screen Sharing).




In der Mitte des Bildschirms ist die Prasentationsoberflache. Auf dieser werden hochgeladene Bilder, Filme und
Whiteboards (beschreibbare Tafeln) gezeigt.
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d noise Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
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CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS (j
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.

messages quality audio m‘

Y Group users into
breakout rooms for team
collaboration.

Poll your users anylime Share your screen Draw together

BREAKOUT ROOMS e POLLING @ SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

For more information visit biabluebutton.ora —

Rechts sind ein paar Werkzeuge (indem man das Hand-Symbol anwéhlt) zum Zeichnen und Schreiben auf der
Prasentationsflache. Die Slide-Knépfe in der Présentationsfléche funktionieren nur bei PDF-Dateien mit mehreren
Seiten!

3. Erstellen von Préasentationen

Uber das |, Plus“-Symbol im unteren Bereich des Bildschirms kann eine Prasentation hochgeladen werden. Die Do-
kumente sollten vorher in einem Ordner auf dem Schreibtisch/Desktop des eigenen PCs gesammelt werden. Den
Dokumenten dort bereits eine Nummerierung fiir die Reihenfolge zu geben, ist anzuraten, da spater die Reihen-
folge nicht mehr gedndert werden kann. Die Dateien kénnen dann in den Raum in der gewlinschten Reihenfolge
hochgeladen werden.

Prasentation Schiiefen

Als Présentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Présentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

) S default.pdf ri(@

D HFBK-VLV_SS_2020_19_MP_V12_3April.pdf Wird hochgeladen... @’(_)@

Prasentation darf heruntergeladen werden

[ ) ASA_Ausschreibung_SoSe2021.pdf , ===

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Einzelne Dateien kénnen zum Download fiir die Studierenden aktiviert werden.
Mit dem Kreissymbol (neben dem kleinen Miilleimersymbol) kann man hier auch das aktuell, allen Teilnehmer*innen
darzustellende Dokument auswahlen. Wenn Sie alle Dokumente hier hinzugefligt haben, klicken Sie auf Upload.



Um spéter ein anderes Dokument auszuwéhlen, geht man wieder liber das Plussymbol auf die Aktion ,Eine Prasen-
tation auswahlen” und klickt auf das Kreissymbol des Dokuments, das als nachstes allen Teilnehmer*innen ange-
zeigt werden soll, und dann auf ,Bestatigen”.

Die Slide Kndpfe in der Présentationsfléche funktionieren nur bei PDF-Dateien mit mehreren Seiten!

Beim Beenden eines Treffens in einem Raum gehen leider alle Présentationen verloren und miissen erneut hochge-
laden werden.

4. Einstellungen der Teilnehmer*innen

MESSAGES ¢ Public Chat

"H.

. public Chat
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Welcome to testraum!
NOTES

| e For help on using BigBlu

(short) tutorial videos.
USERS (2) by
To join the audio bridge «
Use a headset to avoid c:
for others.
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Student () Starta private chat
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“ Promote to moderator bk
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In der Teilnehmer*innen-Liste auf der linken Seite des Bildschirms kédnnen den anderen Teilnehmer*innen verschie-
dene Einstellungen zugewiesen werden:

- Start a privat chat: Textnachrichten kénnen unabhéngig von dem generellen Chat-Feld versendet werden. Es
wird also nur eine Nachricht an einen bestimmten Teilnehmer geschickt werden.

- Mute user: Teilnehmer stumm schalten

- Make Presenter: Teilnehmer kann auch Prasentationen erstellen und vorfiihren. Es gibt immer nur einen Presen-
ter fur einen Raum. Allerdings kann das Whiteboard auf Multi-User umgestellt werden, in dem Fall kénnen alle
Benutzer*innen auf dem Whiteboard zeichnen.

- Promote to moderator: Der ausgewahlte Teilnehmer wird Moderator. Ein Moderator kann Teinehmende Stumm
schalten oder aus dem Raum entfernen und Personen zu Presentern machen. Es kann mehrere Moderatoren
geben.

- Remove user: Die entsprechende Teilnehmer wird aus dem Treffen entfernt.

Auf das Klicken des eigenen Benutzer Icons kdnnen verschiedene Emoticons ausgewahlt werden, zb Hand heben,
Abwesenheit usw.



