ANLEITUNG ZUR HfMT EMAIL

IT SERVICE CENTER FON: 040.428482-390

EMAIL: email@itsc.hfmt-hamburg.de

HFMT Hamburg Harvestehuder Weg 12 20148 Hamburg
HAMBURG

In dieser Anleitung wird Schritt fir Schritt erklart, wie Sie
lhr HFMT E-Mail Konto in Outlook einbinden und lhre E-

Mails migrieren kénnen.

Offnen Sie Outlook und klicken Sie auf ,Datei” in der oberen rechten Ecke.

Posteingang
Qrdner Ansich
B rllm E;?_.&nhmu:urten 5
“ol x e
" " - Laseh rlg'l.ﬂxllen antwarten
BLlE Ble dschen ) ) =
E-Mail Elermnente ~ &~ £3 Weiterleiten .
Meu Ldschen Antworten 0
Fawvaritenardner hierhin ziehen <

| Aktuelles Pastfach du

Klicken Sie unter Kontoinformationen auf ,Konto hinzufigen”.

©

el K ontoinformationen

Posteingang - @tuhh.de (1) - Outlook ? - O x

;‘ @hfmt-hamburg.cle -
=N IMAP/SMTP
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|—7 Kontoeinstellungen
o} Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
Dracken Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
fUcken -
= Postfach aufraumen
= Werwalten der Gréfe Thres Postfachs durch Leeren des
OoEonen Tools zum Ordners "Geldschte Elemente” und Archivierung.
~F Aufriumen -
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Iithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kdnnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Machrichten arganisieren und
Benachrichtigungen venwalien Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,

gedndert oder entfernt werden,
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Geben Sie hier Inren Namen ein. (Dieser wird anderen Personen angezeigt, wenn Sie eine E-

Mail versenden.) Geben Sie auBBerdem Ihre E-Mail Adresse und lhr Kennwort in den
entsprechenden Feldern ein.

Konto hinzuflgen

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thee E-Mail-Konten automatisch konfigurieren,

@ E-Mail-Konto

e T -
Ihr Mame: _/-"'f ‘*-.._\__
y Beispiel: Heike Molnar S
E-Mail-Adre iiel: I|
4 Beispiethelke molnar@him-hamburg.de J
,
Kenmaort: \._\ s | .f’/

."\-._ g =
Kenmawort erneut gingeben: s e

Geben Sie das Fennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

Manuelle Konfiguration oder russtzliche Serverlypen

wieiter = | | Abbrechen |

Wenn Windows Sie nach lhrem Benutzerkennwort fragt, geben Sie dieses ein.

P

-

Windows-Sicherheit ==

Microsoft Outlook

Verbindung mit heike moinar@himt-hamburg.de wird hergesielk

| |
|kennwu:urt {‘_I

[T Anmeldedaten speichern ™

U

[ GFC ] ’ Abbrechen
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Klicken Sie nun auf ,Fertig stellen”.

Konto hinzufigen

Der Yorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Qutlook schlieft die Konfiguration Ihres Kontos ab, DieserWorgang kann einige Minuten dauern,
B Metzmwerkverbindung herstellen
+"  Mach heike.moinar@him-hamburg de Einstellungen suchen
+  Am Server anmelden und eine E-Mail-Testnachricht senden

Thr IMAP-E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert,

[7] kontoeinstellungen dndern [ Weiteres Konto hinzufilgen... ]

I

< Zuriick [Fertig stellen] [ Abbrechen ]

Nun missen die Einstellungen iberprift werden, klicken Sie wieder auf ,Datei” und dann auf
Kontoeinstellungen.

Posteingang - @tuhh.de (1) - Outlaak ? = | X

el K ontoinformationen |

= {@himt-hamburg.de .
N mapssmTe

% Konto hinzufiger

rT Kontoeinstellungen
[ Te3

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinsellungen

:weiterer Werbindungen,

— Postfach aufraumen
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Klicken Sie hier auf ,Andern...”.

-

Kontoeinstellungen @

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen, Sie kannen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu
andert,

E-Mail | Datendateien | Rs5-Feeds | sharePaint-Listen | Internetkalender | ‘erdtfentlichte Kalender | adressbicher

o] Mew.. '3 Reparieren... X Entfernen 3
Mame Typ
@ IMARSMTP (standardmiig von diesem Konto senden)

Uberprifen Sie die folgenden Daten. Der Benutzername entspricht hier lhrer persénlichen
HfMT-Kennung in Kleinbuchstaben beginnend mit ,mt”. Klicken Sie dann auf ,Weitere
Einstellungen”.

Konto sndem |}

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mal-Servereinstellungsn fir Thr Konko ein,

Benutrerintormationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: Heike Molnar ‘Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

. sichergestellt ist, dass alle Eintrige richtig sind.
E-Mall-Adresse:  heike molnar@bfmt-hamburg.de
mbtistinlocnalionsn,

[ kontosinstetlungen testen ..

Kontotyp: IMAP
Posteingangssenver ail-tu-harburg.de /| Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”

automatisch testen
Postausgangsserver (SMTF): | mail.tu-harburg.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: EEE:

E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kenrmwort:

V] Kenmwort speichern

| Anmeldung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi 5 rforderlich — —
enmwortauthentifizierung (SPW) erforderi Qﬁumﬁnﬂellungen

[ weker> | | Abbrechen |
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Hier kann der Name des Kontos festgelegt werden, der lhnen in Outlook angezeigt wird.
Dieser kann frei gewahlt werden, die E-Mail-Adresse bietet sich dafir an.

Internet-E-Mail-Einstellungen @

allgemein | postausgangsserver | Erweitert

E-mdail-konto

Geben Sie einen Mamen far dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder
"Microsoft Mail Server”,

Peike molnar@hfmt-hamburg.de
Wieitere Benutzerinformationen
Firma:

Antwortadresse:

Uberpriifen Sie ,Postausgangsserver” die folgenden Einstellungen.

Internet-E-Mail-Einstellungen @

| Aligemein]| Postausgangsserver |Enyeitert |

Der Postausgangsserver [MTF) erfordert Authentifizierung

@ Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden
() Anmelden mit

Fenmwort speichern
Gesicherte kennwortauthentifizierung [(5PA) erfarderlich
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Uberprﬁfen Sie unter ,Erweitert” die folgenden Einstellungen. Klicken Sie dann auf ,OK".

Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | Postausgangsservel | Ehweitert

Serveranschiussnummern

Posteingangsserver [IMAF): | Standard werwenden |
Werwenden Sie den folgenden 55|
verschidsselten Werbindungstyp:
Postausgangsserver [SMTP:  GB7
Werwenden Sie den folgenden STARTTLS

verschilsselten Verbindun gstyp:

Servertimeout

kurz ! Lang 1 Minute
Crdner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

Elemente zum LAschen markieren, jedoch nicht automatisch wverschieben

Zum Léschen markierte Elemente werden endgiltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden,

| Elemente beim YWechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen

ok | | abbrechen

Wir winschen lhnen viel SpaB3 bei der Arbeit!!!

lhr IT Service Center Team
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